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Birimi Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Unvam Bilgisayar Isletmeni Dilek IKIZ
Bagh Oldugu Yonetici Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezi-Aragtirma
Merkezleri-Karabiik Universitesi Rektorliigii
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim
Rektorliikkge Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiine verilen bir memur, yonetim ve
hesap isleri i¢in gorevlendirilir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
a) Merkez Miidiirliigli ve Birim Sorumsulusu tarafindan kendisine verilen yazismalar yiiriitiir.
b) Gelen-Giden yazilarla ilgili dosya ve defteri tutar. Yazigsmalarin asil veya 6rneklerini dosyalayarak
saklar, gerekenlere cevap hazirlar.
¢) Kendisine teslim edilen gizli ya da sahislarla ilgili yazilarin saklanmasindan ve gizli tutulmasindan
sorumludur.
d) Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezinin arsiv islerini diizenler.
e) Biiro igleri ile ilgili olarak Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezi yonetimince kendisine
verilen diger gorevleri yapar.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit we [ e /2023
ederim.
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