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Birimi Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Unvanı Hizmetli Memur Semra ERTAN KELEŞ 

Bağlı Olduğu Yönetici Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezi-Araştırma 
Merkezleri-Karabük Üniversitesi Rektörlüğü 

Yokluğunda Vekâlet Edecek Personel  
 

Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezi görevlendirilen en az bir hizmetli ; 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

a) Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezi eşyaların temizliğini, kurumun genel temizliğini, basit 

bakım ve onarımlarını yapar. 

b) Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezi gelen-giden çeşitli malzeme ile araç-gereci gerekli yerlere 

taşır ve yerleştirir. 

c) Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezi  yönetimince yapılacak planlama ve iş bölümüne göre her 

türlü yazı ve dosyayı dağıtır ve toplar. 

d) Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezi bahçesinin ve bahçe araç-gerecinin temizlik, bakım ve 

onarımı ile ilgili bahçıvan hizmetlerini yapar. 

e) Yönetici ve eğitici tarafından kendisine verilen hizmetlerle ilgili diğer görevleri yerine getirir. 

  

TEBELLÜĞ EDEN ONAY 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 

yerine getirmeyi kabul ve taahhüt 

ederim. 
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Mücahit YUVACI 

İmza 

 

… / … / 2023 

 

Leyla GERİM 

 İmza 
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